Mili zaci, vazeni rodice,

S radosti i s hrdosti VAm oznamujeme, Ze Zaci od 4. do 9. tfidy Bezrucky jsou prvni ze vSech zakladnich Skol v
Hradci Kralové, ktefi mohou pro potrebu vyuky i svych soukromych aktivit pouzivat programové feseni Microsoft
Office 365 ProPlus pro zaky — také oznacované jako Office 365 Student Advantage.

Popis a vyhody Office 365 ProPlus pro Zaky a na to navazujicich sluzeb:

Vsichni Zaci poc€inaje 4. rocnikem ziskaji svoji vlastni mailovou adresu o kapacité 50 GB ve tvaru
prijmeni.jmeno@zak.bezrucka.cz. Pokud budou na Skole dva Zaci se stejnym jménem i pfijmenim, jeden
z nich bude mit adresu prijmeni.jmenol@zak.bezrucka.cz. Postu, ale i pfipadné kalendare, kontakty, Ci
Ukoly budou mit vSichni dostupné v ramci predplatného Office 365, které Skole plati jeji zfizovatel. Pro
pfistup do postovniho programu Outlook Web App, ktery bézi jako aplikace v cloudu (kdesi na internetu)
na serverech spolec¢nosti Microsoft, Zaci poutziji jakykoliv internetovy prohlize¢ (Microsoft Internet
Explorer, Google Chrome, Firefox).

verzi ProPlus, ktery si budou moci stahnout ze svého Office 365 Uc¢tu a nainstalovat az na 5 svych
soukromych zafizenich. Bude se jednat o Office pro stolni pocitace, notebooky ci tablety se systémem
Windows, ale i o mobilni zafizeni iPad, iPhone, Windows Phone, telefony se systémem Android (pro
tablety s Androidem je aplikace Office Mobile ohlasena na prvni Ctvrtleti roku 2015).

Office maji zaci vidy v nejnovéjsi verzi a mohou se tedy ucit pracovat s aktualnimi verzemi, které
pouzivdme ve Skole v u¢ebnach i vyucujici v kabinetech.

Zaci si stahnou Office doma pomoci svého uctu Office 365, pomoci tohoto Gctu je i aktivuji. Jedinou
podminkou je, ze kazdy zak se musi
minimalné kazdych 30 dni pfipojit mg ﬂ% Eg Hi mgi
danym zafizenim k internetu.

Miford Exccel Pounee rPoint O utlook Dnellote

Pokud tato doba uplyne, Office
umozni dokumenty pouze otevfit a Cist, ale uZ ne upravovat.

Po ukonceni skolni dochazky (na zavér 9. ttidy) ¢i odchodu Zaka ze Skoly, se licence zakovi deaktivuji a
stanou se z nich pouze ¢tecky Office soubor.

Soucasti kazdého uctu v Office 365 je osobni soukroma knihovna OneDrive pro firmy (OneDrive for
Business) o velikost 1TB (1 TeraByte — asi 1 000 Gigabyte — zhruba velikost vice nez 200 zaplnénych DVD
disk(l) uréena pro ukladani dat a praci s jakymikoliv dokumenty. OneDrive mimo jiné umozZiiuje rozsahlé
funkce sdileni dokumenti — se spoluzaky, rodinou, ale i s vyuc€ujicimi Skoly (tikoly, samostatné prace,
prezentace atd.), ktefi také vSichni maji svoje ulozisté OneDrive pro firmy.

Rovnéz knihovna OneDrive pro firmy je aktivni po dobu Skolni dochazky Zaka, po jejim ukonceni musi
zak své dokumenty odtud nahrat kamkoliv jinam, toto Skolou zabezpecené uloZisté mu zanikne. Na
druhou stranu, drtiva vétsina stfednich skol v Kralovohradeckém kraji ma moznost zfidit sluzby Office
365 ProPlus pro své studenty, pravé tak i mnoho vysokych skol. S velkou pravdépodobnosti pak bude
mozné ve sluzbach Office 365 pokracovat i dale na stfedni, pfipadné ¢asem na vysoké skole.

Sluzby Office 365 obsahuji rozsahlé funkce ochrany osobnich Udaji a nevyuZivaji Zadné informace z
emaild a dokumentl pro reklamni ucely. Diky nepretrzitému zalohovani, robustnim funkcim pro
zotaveni po havarii je jistota, Ze data a sluzby budou vZdy k dispozici — se zarukou 99,9% dostupnosti.
Jak email, tak i ulozisté OneDrive pro firmy jsou pro kazdého zaka plné soukromé, nikdo ze skoly ani
odjinud nema moZnost ani opravnéni sledovat komunikaci ¢i uloZzené soubory. Soucasti sluzby je i
kvalitni filtrovani nevyZadané posty a vird.

Heslo pro prihlaseni do sluieb Office 365 se nikde neuklada, v pripadé jeho zapomenuti nebo
prozrazeni komukoliv dalSimu, je nutno zajit za spravcem sité, panem ucitelem Koberem, jediné on

vrw

ma pravo ti vytvofrit nové jednorazové docasné heslo, nasledné si pak vytvoris heslo nové.




Postup pri aktivaci Zakovského Uctu Office 365

Pfejdi na webové stranky Skoly — www.bezrucka.cz, vpravo dole Skolni posta a dloZi5té dokument
klikni na " Mail & disk OneDrive zaméstnanct a zakul skoly".
Pfipadné prejdi pfimo na prihlasovaci stranku Office 365
spoleénosti Microsoft - https://login.microsoftonline.com (staci
do radku s adresou v prohlizeci zapsat jen login.microsoftonline.com a stiskni klavesu Enter).

Do rubrik pod napisem" Ptihldsit se pomoci U€tu organizace" zapi$ svoji Skolni mailovou adresu
(oznacuje se také jako tvoje ID) a své jedinecné docasné heslo — podle nasledujiciho obrazku:

Mail & disk OneDrive zamé&stnanci a
Zaki Ekoly

74k (z4kyné): Josef Testovaci tfida: 10. C

Mail. adresa (pfihlasovaci jméno - ID):  testovaci.josef@zak.bezrucka.cz

’

Jednorazové heslo pro prvni prihlaseni:

& 25 Bezrudova x [ﬁ‘ Piihlasit se k: Microsoft Onlir X

C | tﬁ Microsoft torporapion [US]|https: //login.microsoftonline.com w
] Office 365

Prihlasit se pomodi Gétu organizace

adresa@example.com

Heslo

Z{stat prihlageni

Prihlasit se

Na vlastnim — soukromém pocita¢i — mize$ zaskrtnout "Zastat prihlasen", na jakémkoliv vefejném
(Skolnim...) pocitaci naopak hlidej, aby toto policko nebylo zaskrtnuté, zaroven zde také odmitni
nabidku internetového prohlizece na zapamatovani hesla!

Jednorazové heslo pro prvni pfihlaseni ma platnost 90 dni od jeho vytvoreni, svij Ucet si proto musis
aktivovat nejpozdéji do 18. tinora 2015. Pokud to do té doby neudélas, musi ti spravce sité, pan ucitel
Kober, nechat vytvofit nové jednorazové heslo. Nasledné vytvorené heslo ma pak platnost 730 dni.

Po prvnim pfihlageni si kazdy MUSI [
zménit své heslo. Heslo musi mit
minimalné 8 znakd, maximalné 16 a
musi obsahovat alespori jedno malé (] Office 365
a velké pismeno, jednu cislici. Heslo
se nesmi podobat vasemu jménu
nebo jménu skoly. Heslo nemusi byt

& 23 Bearutava 1) Zmeérit heslo

L c https: /fportal office .com/common/logincredorof. aspx ru=htps: /flogin,

Aktuzlizace hesla

Wzhledern k tomu, Ze se nyni popreé piihlaiujete nebo Ze wypriela platno st hesla, e tfeba heslo aktualizowvat,

1D i ivatele:

tVOFGHO SmYSIUpIan SIOVem, kober.zdenek@zak. bezrucka.cz
naopak idealni jsou napf. pocatecni * Staré heslo:
pismena slov néjaké tobé znamé | seeee e |
véty, mohou se stfidat velka a mala * Navwé heslas
pismena, pfipadné mulze byt slovo | Ftvatnevé heslo. Toto poke ppovime] | %

, . , Je poZadovano silné heslo, Zadejte 5-16
plne praV0p|SnyCh Chyb atd * Potvrdte nowé heslo: znakll, MepouFivejte béina slova nebo

v . iména. Kombinujte velka 13 pf. B

Heslo nezapomeni!!!! Nikde se v [ | | e b
nezasifrované podobé neukladd a

nikdo ho nebude znat!!!
Nejprve zadate svoje stavajici
docasné heslo (kterym jste se pfihlasili), pak nové heslo a pro potvrzeni nové heslo jesté jednou.




Na nasledujici obrazovce mizes instalovat soucasti nejnovéjsi verze kancelarského baliku Microsoft
Office do svého pocitace.

Upozornéni - v Zadném pripadé se nejedna o povinnou instalaci, mas-li jiz na svém PC nainstalovanou
legalni verzi MS Office, pfipadné pouzivas néktery z alternativnich kancelafskych balikti (Open Office,
Libre Office) a MS Office z jakéhokoliv dlivodu nechces doma pouiZivat, tento krok bez probléma
preskoc! Pokud se rozhodnes novou verzi Office instalovat, bylo by rozumné nejprve odinstalovat
jakoukoliv starsi verzi, pokud je v tvém PC nainstalovana.

Pokud se rozhodnes pro instalaci — stiskni tlacitko Instalovat nyni. Zvaz, jestli chces pro vyhledavani na
internetu pouzivat vyhledavaci web Bing a jako svoji domovskou stranku prohlizece MSN (Microsoft
Network). Osobné zlstavdm u Google, domovskou stranku mam nékterou z cCeskych (seznam.cz,
pravednes.cz atd.).

& 75 Bezrucova [ office 365

& C' | @ htips: //portal .office.com/Home

] office365 Outlook  Kalendaf  Osoby  Informatnikanal — OneDrive  Weby  Ukoly

Instalovat Office na vase zarizeni PC

Vitame uzivatele 02 02 @3 B 0=

Word Excel PowerPoint Outlook OneNote

/denék.

Mate Mac? Pfihlaste se, abyste mohli nainstalovat nejnovéjsi verzi Office for Mac.
Nebo smartphone nebo iPad? Nastavit m obilni aplikace

Jazyk instalace: cestina Change

Nastavit Bing jako wyhledawvaci web
‘I%Nastavlt MSN jako domovskou stranku prohlizece

Ukoly

PowerPoint
Online OneNote Online

Podle pouzitého internetového prohlizece - nasleduje ukazka obrazovek Microsoft Internet Explorer a
Google Chrome.

PowerPaint
Weord Online Excel Online Cnline OneNote Online

Cheete soubor Setup X86.cs-C2_D365ProPlusRetail_bfe765c-4alc-4c77-9cec....exe (1,00 ME) z umisténi c2rsetup.officeapps.live .com spustit nebo ulosity

Spustit | UloZit |V| Starno
Nasledné potvrdis, Ze chces m
krétk\'/ —asi 1 MB Velkv soubor WEdy obewirat sbubory kohota bypu

pro instalaci MS Office do svého Zobrazit ve shojcs
pocitate spustit, poté se
odstartuje vlastni instalace. Ta
probiha skryté, na pozadi, podle
vykonu pocitace a rychlosti internetového pripojeni, to miZe trvat od deseti do nékolika desitek minut.
Po celou dobu nesmi$ pocita¢ odpojit od internetu nebo ho restartovat. Jedna se ale o jediny mozny
zpUsob instalace, Zadna instalacni média v ramci této sluzby neexistuji. Mas-li doma pomalé internetové

Zrusit

I Setup.86.c5-CZ_036. .ax8 H




pfipojeni a pouZivas-li prenosny pocita¢, neni problém se domluvit s panem ucitelem Koberem,
notebook donést do Skoly a instalaci provést tam (prakticky kazdy den kromé stfedy).

v

e Po Uspésné instalaci se objevi okno s napisem "Vita vas novy Office", stiskni tlacitko "Dalsi".

Office se instaluje na pozadi (75%). \/fté vés nov)’/ Oﬂ:ice'

Uz miiZete pragramy poufivat, ale nepfechézejte do
offline refimu ani nerestartujte poditad,

Jsme pfesvédieni o tom, Ze se vam bude libit. MdZeme zadit,

(]

11:54
A [ . B
Gl ORI Bl

An

e Nasledné zvol, zda chces nebo nechces$ pouzivat "doporucend
Microsoft anonymné sbirat

informace fo) tVém Vyu2|t|, a Kliknutim na Pfijmout wyjadfujete souhlas s licenéni smlouvou pro Microsoft Office. Zobrazit smlouwu Pijrmout

nastaveni — zda mUzZe spolecnost

pripadnych problémech s
MS Office ¢i nikoliv, stiskni tlacitko "PFijmout" (souhlas s licenénimi podminkami Microsoftu).
e Poinstalaci MS Office klikni na tlacitko "Dalsi" u nékolika informativnich oken, dokud se neobjevi okno

Google Chrome

¥ita vas Microsoft Office 2013 7] Windows Lipdate = —_—
i Zoner Photo Studio 17 |
. - e . Foxit Read:
Vychozi typy soubord u Office e E]

Administrator
Microsoft Office podporuje mnoho rlzrych formatd soubord. Tvolte format, ktery ma

1 ! X ! i . : TICIOS0 = LTICE =3 Dokumert
Micrasoft Woaord, Micrasoft Excel a Microsoft PowerPoint pouzit jako wichozi, @ P k Y
@ Oteviené formaty Office Open XML Excel 2013 Obrazky
Wolbou této moZnosti nastavite wehozi poufiti formatd souborll naviZenych pro [0 infopath Designer 2013
podparu viech funkc Microsaft Office. [ 1rfopath Filler 2013 Hudba
Dalii informace [ Lync 2013
I odeslat do Onehotu 2013 Podiad
" Oteviené forméty OpenDocument . . & CreDrive pro firmy 2013
Walbou téta moZnosti nastavite wichozi poufiti formatl souborl ODF navriZenych [} onehiote 2013 L
: P : . o N ) - . Ovladaci panely
pro podporuy funkd kancelafskych aplikaci od jinych wyrobcu, které také m Outlook 20173

implementuji format ODF, Format ODF podporuje mihoho funke Microsoft Office,
ale urfity obsah nebo nékterd zmény se miZou pfi ulofeni zhratit,

Daldi informace o Urovhi podpory formatu ODF pro funkee Microsoft Office 2013

[ PowerPaint 2013

Zafizeni a tiskarmy
@ Publisher 2013

@ Whord 2013 | ichozi programy
Mastroje Office 2013
Toto nastaveni lze pozdéji zménit v jednotlivich aplikacich v dialogowvém okné J Po spusténi ~| Méapovéda a podpora
Maoznosti,
4 Zpit Zabezpedeni systému Windows

Dalii informace o rozdilech mezi formaty ||Pruh\edat programy a soubory P2l Odhlasit se >|

s volbou vychozich soubor(, zde zvol "Oteviené formaty Office Open XML" a potvrd. Instalace se
ukondi, v nabidce Start (Windows 7) nebo seznamu aplikaci (Windows 8. x) se objevi sekce Microsoft
Office 2013 Professional Plus se vSemi nainstalovanymi aplikacemi.

e Nyni spust program MS Word (nebo jakoukoliv jinou aplikaci ze sady MS Office). M(iZe nastat situace,

Ze tvUj pocitac uz obsahuje instalovany Microsoft 2 _ % 7 = X
icet jiné — pok no — uvidis to v pravém ¥ . .
ucet} é osoby — pokud ano — uvidi$ to v pra e' 35k Zdendk Kober Administrator
hornim rohu okna programu MS Word (Viz | toberzdenek@zskbemucka.cz Adrministrator@bezrucka.cz

. v/ v IERT Pii tEet Piepnout déet
obrazek vpravo). V tom p¥ipadé musis kliknout na e ‘L\[T
"Pfepnout ucet" a nasledné se pfihlasit svoji - Piepnout utet 2

novou skolni mailovou adresou.

Pihl4sit se Prihl4sit se ©

v/
— Otevrit

Zadejte e-mailovou adresu Uctu, kiery chcete pouZivat s 1D divatele:

Office. koberzdenek@zak berruckanz Ny

Posledni d

W pasledn dobi jst
dokurnent nenajde

(E. Posledni dokumenty

kober zdenek@zak bezrucka cz

w) Weby — Zakladni skola, Hradec
Krélowe

/] Zhstat piikldseni

& Onelrive — Zakladni 3kola,

. L. Hradec Kralové
a nastaveni online, takse je PRihlasit se
OneDrive - Z4kladni ikol, Hradec Kralowé

Daléf informace | ProhlZeni o ochrang osobnich Gdajd QOnelrive

»

Nemiizete ziskat piistup ke swdmu GEtu?

e Timto doslo k pfifazeni vSech programi sady Microsoft Office k Uctu spojenému s tvoji skolni mailovou
adresou. Nasledné muzes zacit plnohodnotné vyuZivat vSechny pravé nainstalované aplikace Microsoft
Office v jejich nejaktudlnéjsi verzi a v nejvyssi verzi Professional ProPlus. VSimni si, Ze v nabidce Otevrit
programu MS Word se objevila mozZnost prace s ulozistém One Drive Zakladni Skola Hradec Kralové.



Dokonceni nastaveni sluzeb Microsoft Office Online

Znovu se pfihlas do systému Office
365 v internetovém prohlizeci, nyni
uz se zobrazi pouze volba
"Spolupracujte pres Office Online"
a 'Instalovat Office na dalsi
zafizeni".

«

(] Office 365

Vitame uzivatele
Zdenék.

Nejprve je ale nutné dokoncit
nastaveni sluzeb, zejména casové
pasmo a jazyk u poétovm'hy
programu Outlook Web App.

V nastaveni pokracujes spusténim aplikace Outlook po stisku na pfislusné tlacitko v Office 365.

Jazyk cesStina uZz je aktivni, nyni z e

rozbalovaci nabidky jen vybered Casové | EEEaietneny one/nd ooy =) n R owel oo e e WS
pasmo "(UTC +01:00) Praha, Bratislava ...", Outlook'Web App
potvrdis tlacitkem Ulozit.

Outlook Web Apps ma zatim stdle nazvy
slozek v anglictiné, jejich prelozeni do
cestiny provedes po kliknuti na tlacitko
Nastaveni pfi spusténé aplikaci Outlook,
nasledné zvol "Oblast a €asové pasmo" a
zaskrtni " PFejmenovat vychozi slozky, aby jejich nazvy odpovidaly uréenému

jazyku". Stiskni "Ulozit".
\

MozZnost posta  kalendaF mistni

Instalovat Office na dalsi
o poctsti C e e Nsins et
Na merghon neko Pad: Nastat mobin spikece

(Ceska republika) v

[wybrat casové pasme v
{UTC) Dublin, Edmburgh, Lisber, Londgn R
(UTC) Manraia, Reykjauik

Berlin, B

(UTC+01:00) Brusel, Kodap, Madrid, Paii
(UTC+01:00) Sarajevo, Skopie, Varsava,
(UTC+01:00) Zapad stiedni Afriky
(UTC+0%:00) Windhoek

(UTE +02:00) Tripolis

\ITC 0200 Ao

Nastaveni sluzeb Office 365

Aktualizovat
wherte jazyk, format data a €asu, ktery choete pouZivat, a Casowvé pasmo,

Automatické odpovédi Ucet
Zménit mativ . Jarvk:
N uspofaciat e-maily il
Oznameni o dorugeni | ceftina (Ceska republika) M
Mastaveni zobrazeni Skupiny

#| Pejmenovat wichozi slofky, aby jejich nazwy odpovidaly uréenému jazyk

Spravovat aplikace

poitowni schranky webu

Mohilnf zafizenl
Cffline nastaveni .
nastawent

. - L iy o Ellod 3 ofE 90D L el i Bl
Oblast a £asové pasmo

¥

MoZnosti

Tim je zdkladni ¢ast instalace Office Professional Plus a nastaveni jazyka a
¢asového pasma systému hotova, mlzes zadit Office 365 pouZivat.

Va5 nazor

Pouzivani Online aplikaci

Vychozi obrazovka Office 365 obsahuje ikony pro pfimé spusténi zakladnich programd Word, Excel,
PowerPoint i dalSich ve verzi Online, znamena to, Ze se pfimo ve webovém prohlizeci spusti mirné
zjednodusen3, ale pro béZnou praci dostacujici verze prislusného programu.

£ Dokument.dock - Internet Explorer [_Io[x]
@‘_‘ [ s toezruchar s sharepat.camipersonali O =] 5 | 42| &5 office 365 [ ookument, docx x T A )
mg Word Online 76k Zdenék Kober Dokument PRSI iik Zdenck Kober 7
SOUBOR pom( VLOZEND ROZLOZEN{ STRANKY REVIZE ZOBRAZENE Reknéte mi, co cheete udélat 4 OTEVRIT V APLIKACI WORD
o | = PP #*
e Calibri (Zkladnite: - 11 -~ =ri-r EE Najit
0 alibri (Zakladni te: A A = AaBbCc  AaBbce  AaBbCc  AsBbCc  AaBbce =
Vlozit B I U s x, X - A- S====-m W Normalnf | Bez mezer Nadpis 1 Nadpis 2 Nadpis3 | 22 nahradit
Zpét Schrénka Pismo Odstavec Styly Upravy ~
~
PouZivanf Online aplikaci
Vyichozi obrazovka Office 365 obsahuje ikony pro pfimé spugténi zakladnich programé Word, Excel,
PowerPoint i daliich ve verzi Online, znamend to, Ze se piimo ve webovém prohliZeti spusti mirné
zjednoduen, ale pro basnou praci dostaéujici verze pfisluiného programu.
v
STRANKA1Z1 POCETSLOV:AsIdL  CESTINA ULOZENO




e Vyhodou je, Ze Online aplikace spustiS na jakémkoliv pocitaci s nainstalovanymi MS Windows, bez
ohledu na to, zda v nich je kancelarsky komplet MS Office nainstalovan. Pokud ti nepostacuji vlastnosti
a mas v PC programy Office instalované, poutzij napf. u Wordu Online tlacitko "Otevfit v aplikaci Word".
e Zvlastnosti je, Ze dokumenty vytvorené v online aplikacich Office se do OneDrive ukladaji automaticky.

Nastaveni a pouzivani datového ulozisté OneDrive pro firmy

e OneDrive, ktery zobrazi$ v internetovém prohlizeci, obsahuje tvoje vlastni, soukromé dokumenty, ale
také slozky soubori, které muzes sdilet s ostatnimi uZivateli a dale soubory, které dalsi lidé sdili s tebou.

£ OneDrive pro firmy - Internet Explorer

@" @ [B htps:jjbezrucka-my.sharspoint.comipersona O ]| & || 44| [ Onebrive pro firmy x

[] Office 365 QOutlook  Kalenddf  Oseby  Informaénikandl — OneDrive  Weby  Ukoly ol ?
PROCHAZEMi | SOUBORY  KNIHOVNA o
37 hiedst na OneDrivs OneDrive @ Z4kladni 3kola, Hradec Kralové o
v Dokumenty

Sdilené se mnou
Vitd vés OneDrive pro firmy — misto, kde si miZete uklédat, synchronizovat a sdilet pracovni véci. Dokumenty jsou soukromé, dokud je nenasdllite. Vic se dozvite tady. Zaviit

Sledované
Slozky webl ; , - .
. @ novy 2 nahrat & synchronizovat
=
Najit soubor o
Posledni dokumenty v O gz Zménéno Sdileni Autor zmény
é Sdilené seviemi -+ pied 4 hodinami 3% 24k Zdenék Kober
nty.
POUZIT OFFICE 1AKO SLUZBU Sem phetdhnéte soubory, které cheete nahrt.

Vsechny soubory, které si uloZi$ na OneDrive pro firmy, jsou zpocatku soukromé a uvidis je jenom ty,
pokud se je nerozhodnes sdilet.

e Nahravka souboru z disku pocitace — klikni na "Nahrat", vyber soubor — nebo vice soubor( a potvrd
stiskem "Otevfit". Pozor, takto se daji nahravat pouze soubory —najednou 1 az 100, nikoliv sloZky!

/5 Dnebrive pro firmy - Internet Explorer [=] 3
& ) = [ e e oy sharspart.comfoereone 0 =] 54| 4 (B rebiveprofmy x )
= ?
[] Office365 & 2volte soubor k nahréni :
i ¢ )| - pottat - public(inssz10)(z)) + _Offics365 - Dokumenty = Prohledat: Dokument: o .
PROCHAZEND | SOUBORY  KNIHOVNA QU ‘ & i 2 =
Uspofadat ~  Nova sloka = - 0 @
- - ~
ve @
M biedat na OneDrivu Onebrive @ Zakladn 8y 2% spolecne (servisal  pzer polozky * | Dakum zmény |Typ | Velikost | |
2% nativni (isere-del.
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Dalsi funkce OneDrive zatim jen heslovité

e Vytvareni slozek v ulozZisti OneDrive — klikni na "Novy", z nabidky vyber "Slozka".

e StaZeni souboru z OneDrive do pocitace — na seznamu dokumentd klikni vlevo od ikonky souboru.
Dokument se oznaci a "zafajfkuje". V nabidce poté klikni na "Spravovat", vyber "Stahnout kopii"

e Hromadné nahravani soubori a sloZzek do OneDrive — v tuto chvili je aktivni jen v prostfedi prohlizece
Internet Explorer. Postupuj - Knihovna — v pasu s ikonami pak Otevfit v Prizkumnikovi. Otevie se
klasické okno Prlzkumnika Windows. Nejprve ale musiS $kolni OneDrive pfidat do seznamu
duvéryhodnych serverd Microsoft Internet Exploreru — Nastroje — MozZnosti internetu — Zabezpeceni —
Davéryhodné weby — Weby, do textového pole napiste "bezrucka-my.sharepoint.com" — klikni na Pfidat
— zavfit a potvrd OK.

Dalsi informace se Zaci dozvédi pfi hodinach informatiky, pfipadné vytiskneme dalsSi podobny informacni
material, jako je tento. Zaroven nabizim konzultace tuto sobotu 6.12 v ramci dne otevienych dvefi — najdete
mé ale s détmi ve skolni dilné. Dale mizZete volat na telefon 724 514 589, mail kober@bezrucka.cz.
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